财务凭证查询函（范本）

档案馆：

因[填写具体工作事由，如：年度审计/项目结算/历史遗留问题核查]工作需要，现需查阅[单位（学院名）][填写项目名称]项目的财务凭证，具体凭证号详见附件清单。特委派[姓名]同志（身份证号码：[填写18位身份证号]，）前往贵馆办理查询事宜。请予以接洽并协助为盼。

附件：需查询财务凭证明细表（含凭证号，共[X]份）

[单位全称]（加盖公章）

项目负责人：（签字）

                                         年     月    日
