
附件1

全区档案专业技术人员岗位培训班课程安排表
	日期
	时间
	内容
	主持/授课人
	地 点

	第一天
	14:30-18:00
	学员报到
	会务组
	第1期、第4期学员（维也纳大酒店前台）；第2期、第3期学员（相思湖国际大酒店前台）

	第二天
	8:30-9:00
	开班仪式
	自治区档案局
领导
	广西民族大学管理学院科技报告厅

	
	9:00-12:00
	档案法制工作及
职业道德修养
	自治区档案局原副巡视
员  陆旭安
	

	
	15:30-18:00
	档案工作的规范化管理
	自治区档案局法规科教
处处长  蒋宏灵
	

	第三天
	8:30-12:00
	归档文件及照片档案的收
集与整理
	自治区档案局馆室处主
任科员  高力
	广西民族大学管理学院科技报告厅

	
	15:30-18:00
	建设项目档案的收集与整
理
	自治区档案局经科处
副处长  何多进
	

	第四天
	8:30-12:00
	电子文件归档与整理和
GD2016 档案综合管理系统实践操作
	自治区档案局信息化工
作处处长  何拥军
	广西民族大学电教中
心

	
	15:30-18:00
	档案安全保密问题新解
	广西民族大学管理学院
副研究馆员  徐辛酉
	广西民族大学管理学院科技报告厅


	第五天
	8:00-10:00
	考试
	自治区档案局法规科教
处副处长  冯华
	广西民族大学管理学院科技报告厅

	
	10:00-10:30
	观看档案裱糊技术视频
	自治区档案局法规科教
处主任科员  朱耿雨
	

	
	10:30-11:30
	参观广西民族大学校史展
	自治区档案局法规科教
处主任科员  朱耿雨
	

	
	11:30-12:00
	发放结业证书
	会务组
	

	
	下午
	学员返程
	
	




