委托书
委托人姓名    ，性别    ，身份证号                ，
被委托人姓名   ，性别    ，身份证号                。

本人是广西大学的学生（   年入学，   年毕业，    专业的  （填学生类别，如：全日制本科生、硕士研究生、博士研究生、研究生班、成教生等  ），
因 （填写查档的原因） ，现委托 （被委托人姓名）代办查档等相关事宜。


                            委托人：（手写签名）
                                       年   月   日

附：所需查询的档案材料清单（例如）
1、新生录取简明登记表
2、成绩单
3、……
注：委托他人办理：
①须出示委托人亲笔签名的授权委托书。
②委托人有效身份证件复印件。
③受委托人有效身份证件。
[bookmark: _GoBack]④委托人毕业证复印件（查阅学籍档案时需要提供，如果遗失补办可不提供）。

